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Uj@Ed u Brng

Poskytovani informaci

Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci, stizZnosti, podnétt

Pracovnik urCeny k poskytovani informaci: Mgr. Vladan Kupsa

Telefon: 774 999 567

Email: vladan.kupsa@ujezdubrna.info
Pracovnik pro evidenci stiZnosti a Zadosti Marie Petlakova

Telefon: 773730241

Email: marie.petlakova@ujezdubrna.info

Evidence Zadosti o poskytnuti informaci, stizZnosti, podnétt

1. Z4dost o poskytnuti informace, podani stiZznosti &i podnétu se podava ustné, pisemné, elektronicky
nebo prostfednictvim telekomunikaénich zafizeni.

2. Neni

-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovaZuje-li Zadatel informaci

poskytnutou mu na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

3. Pisemnd Zzadost musi obsahovat:

a) Fyzicka osoba

Nazev Skoly, které je Zadost urCena
Vé&c: Zadost o poskytnuti informace (podle zakona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisl)
Poskytnuti informace (charakteristika)
Jméno, pfijmeni Zadatele, datum narozeni, adresa trvalého bydliSt&, adresu pro doru€ovani.
(Adresou pro doruCovani se rozumi téz elektronicka adresa).
ZpUsob poskytnuti informace:
a) Zaslat na adresu
b) Poslat emailem
c) Osobnivyzvednuti
Podpis pisemné Zadosti

b) Pravnicka osoba

Nazev Skoly, které je Zadost urCena
Vé&c: Zadost o poskytnuti informace (podle zakona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl)
Poskytnuti informace (charakteristika)
Nazev, identifikaCni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy sidla.
(Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronickd adresa).
ZpUsob poskytnuti informace:
a) Zaslat na adresu
b) Poslat emailem
c) Osobnivyzvednuti
Podpis pisemné Zadosti
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4. Neobsahuje-li pisemna zadost néktery z idaju uvedenych v bodé 3, neni tato Zadost podanim ve smyslu
zédkona €. 106/99 Sb. o svobodném pfistupu k informacim a Zadost se odloZi.

Vyfizovani pisemnych Zadosti, stiznosti, podnétu

1. Z4dost (stiZznost, podnét) je podana dnem, kdy ji obdrZela Zakladni $kola Ujezd u brna, okres
Brno-venkov, pfispévkova organizace.

2. Zakladni 8kola Ujezd u brna, okres Brno-venkov, pfisp&vkova organizace posoudi obsah Zadosti (stiZnosti,
podnétu) a:

e V pfipadé, Ze je nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je poZadovana &i na co si Zadatel
st8Zuje, nebo je formulovana pfiliS obecné, vyzve Zadatele ve |h(ité do sedmi dnll od podani
Zadosti (stiznosti), aby zadost (stiZnost) upfesnil; neupfesni-li Zadatel svou Zadost (stiznost) do 30
dnU, rozhodne *nazev Skoly* o odmitnuti Zadosti (stiZnosti).

e V pfipadé, Ze se pozadované informace (stiZnost) nevztahuji k jeji plsobnosti, Zddost (stiZnost) se
odloZi a tuto oduvodnénou skute€nost sdéli do tfi dnll Zadateli.

e Poskytne poZadovanou informaci ve |h(té nejpozdé&ji do 15 dnU od pfijeti podani nebo od
upfesnéni Zadosti podle pismena a), a to pisemné&, nahlédnutim do spisu, véetn& moznosti pofidit
kopii, nebo na pamétovych médiich.

3. Lh{tu pro poskytnuti informace (stiZnosti) je mozné prodlouZit ze zdvaZnych dUvodu, nejvySe vSak
o deset dni. Zdvaznymi dlvody jsou:

e Vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci, poZzadovanych v jedné
Zadosti.
e Konzultace s jinym orgadnem statni spravy, ktery ma zdvazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti.

4. Zadatel musi byt o pfipadném prodlouZeni Ih(ity pro poskytnuti informace i o divodech jejiho
prodlouZeni vZdy prokazatelné informovdn, a to v&as, pfed uplynutim Ih(ty pro poskytnuti informace.

5. Za UCelem poskytnuti jiz zvefejnéné informace mohou byt Zadateli sdéleny Udaje umozniujici vyhledani
a ziskani zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace,
Zakladni 8kola Ujezd u brna, okres Brno-venkov, pfisp&vkova organizace, mu ji poskytne.

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel koly nesmi poskytnout informaci, , kterd je v rozporu se zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajU.

Zasady hrazeni nakladt

1. Skola je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat thradu ve vy$i dle sazebniku Ghrad
za poskytovani informaci.

2. Zadateli musi byt na jeho Zadost potvrzena predpokladana vySe Ghrady nakladd.

3. Skola mGzZe podminit vydani informace zaplacenim dhrady nebo zalohy.

4. Uhrada za poskytnuti informace je piijmem $koly.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, vydava ,Nazev Skoly” sazebnik Uhrad naklad( spojenych s vyhledanim a poskytnutim
pozadované informace.
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Osobni naklady

U&tuji se primé&rné mzdové naklady zaméstnancll Skoly za pfedchazejici Gtvrtleti. Vychazi se z primérné
hodinové mzdy. Vyslednd &éstka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dold.

Vécné naklady

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, vydava Zakladni 8kola, Ujezd u Brna sazebnik Ghrad naklad( spojenych s vyhledanim
a poskytnutim pozZadované informace.

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

Tisk A4 Eernobila jednostranné 1,50 K&
oboustranné 3,00 K¢

Tisk A3 Cernobila jednostranné 4,00 K¢
oboustranné 8,00 K¢

Kopirovani na datové nosiCe CD,DVD, BlueRay — cena za nosi€ | 100 K¢

Telekomunika€ni poplatky dle skute€nych naklad( platnych tarif(i

PoStovné dle skuteénych naklad(l podle aktualnich tarifi Ceské posty

Druhopisy vysvédcCeni a uhrada vynaloZenych nakladti do 100 K¢
diplom(

Prace zaméstnance Skoly na 250 K¢/ hodina

vyhledavani a zpracovani

pozadovanych informaci

NahliZeni do spisu a vnitinich bezplatné

dokumentt Skoly

Mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

V pfipadé mimofadné rozsihlého vyhledani informaci se stanovi sazba Uhrady za kazdou i zapoCatou
hodinu vyhledavani jednim zaméstnancem ve wvySi 250,00 K&, ktera je odvozena od celkovych
skuteGnych platovych nakladl za rok 2023. V pfipadé mimofadné rozsahlého vyhledani informaci vice
zaméstnanci bude Ghrada dana souStem Castek pfipadajicich na kazdého zaméstnance.

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly. Za spravnost vybé&ru K& dle sazebniku odpovida uéetni Skoly. UGetni
Skoly je povinna Zadateli na jeho Zadost potvrdit pfedpokladanou vySi Uhrady nakladd. V odUvodnénych
piipadech podmini vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada néklad(i je pfijmem $Skoly.

ZpUsob uhrady

Castky stanovené sazebnikem uhrad jsou splatné na pokladné $koly na &astku podle vyuétovanych
nakladd spojenych s vyhleddnim a poskytnutim poZadovanych informaci povéfenym pracovnikem Skoly.

V Ujezd& u Brna dne 3. 1. 2024
feditel Skoly
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